Zakladni Skola SMART s.p.o.
Neklanova 1806, 413 01 Roudnice nad Labem
info@skola-smart.cz | +420 730 705 902
www.skola-smart.cz |ICO: 036 550 91

Vnitfni pfedpis Skoly: SKOLNi RAD

Cislo vnitniho predpisu: VP_VV_01

Vypracovala a schvalila: Mgr. Klara Koubska, reditelka Skoly
Projednano pedagogickou radou dne: 27.8.2018

Platnost od: 1.9.2018

Rada SPO vzala na védomi: 15. 10. 2018

Zdakladnimi principy vzdélavdni v Zdkladni skole SMART jsou otevienost ndzoru, vzdjemny
respekt, podpora touhy po védéni a rozvoj samostatného, sebevédomého a odpovédného
jedndni a chovdni Zdku. Tento Skolni rdd definuje podminky, ve kterych se takovéto
vzdéldvdni realizuje. Zdci a rodice ki zdkladni skoly SMART svym souhlasem s dochdzkou
do zdkladni skoly vyjadruji svou ochotu a viili Fidit se ndsledujicimi ustanovenimi tohoto
skolniho fadu.

Prdva a povinnosti ZakU, jejich zakonnych zastupcu, vztahy s pedagogickymi
pracovniky a dalSimi osobami podilejicich se na vzdélavani

Prava zaku
e Zaci maji pravo na kvalitni vzdélavani.
e Z4ci maji pravo byt informovani o priib&hu a vysledcich svého vzdélavani.

e Z4ci maji pravo zakladat v rdmci 8koly samospravné organy 7akd, volit a byt do nich
voleni. Prostfednictvim téchto organli se mohou obracet na pedagogy a reditele
Skoly, ktefi jsou povinni se jejich stanovisky a poZzadavky zabyvat a vyjadifovat se k
nim.

e 7Z&ci maji pravo vyjadiovat se ke viem skuteénostem tykajicim se jejich vzdélavani.
Jejich vyjadrenim musi pedagogové vénovat odpovidajici pozornost a reagovat na né
zplUsobem primérenym véku a zralosti zaka.
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Zaci maji pravo byt sezndmeni se viemi predpisy a pravidly tykajicimi se jejich
vzdélavani a Skolnich cinnosti (pravidla, vnitfni predpisy, pravni predpisy).
Sezndmeni s témito predpisy a pravidly je aktivné organizovano Skolou.

Zaci maji pravo na informace souvisejici s ¢innosti $koly.

Zaci maji pravo na svobodné mysleni, vlastni nazor a na prostor pro jeho svobodné
vyjadreni.

Zaci maji pravo na respekt, Uctu a dGvéru ostatnich zakd a pedagogd.

Zaci maji pravo obréatit se na kohokoliv z pedagogtl a dalsich pracovnikd $koly s
jakymikoliv problémy, pozadavky a navrhy.

Zaci maji pravo vyuziivat ke vzdélavani prostory a vybaveni $koly, véetné prostor
prislusejicich a venkovnich.

Zaci maji pravo travit volny ¢as mezi vyuéovanim podle svého uvazeni, vidy ale s
ohledem na stanovenad pravidla a s respektem k ostatnim.

Zaci maji pravo na bezpeiné prostfedi, kde jim neni fyzicky, ani psychicky
ublizovano. Maji pravo na ochranu pred jakoukoliv formou nasili ¢i diskriminace.

Zaci maji pravo na zajisténi kvalitniho psychohygienického prostiedi pro vzdélavani.

Zaci maji pravo na ochranu soukromi, co se tyée jejich osobniho Zivota, vysledk
jejich prace a dalsich informaci, které v pribéhu vzdélavani vejdou ve znamost.

Zaci chodi do $koly pravidelné a véas. Dodrzuji rozvrh hodin a U&astni se $kolni
prace. Zaci pouzivaji $kolni vybaveni a u¢ebni pomticky $etrné a s pééi. O pfipadnych
poskozenich informuji pedagogy. Udrzuji svoji tfidu i dalSi prostory v poradku a
Cistoté.
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Zaci dodrzuji stanovenad pravidla, vnitini pfedpisy $koly i pravni pfedpisy, se kterymi
byli vhodnym zplsobem sezndmeni.

Zaci se chovaji s respektem k ostatnim, ohleduplné a vstficné vici spoluzakim,
pedagoglm, ostatnim pracovnikim skoly i vSem prichozim.

Zaci mluvi sluiné a dodriuji obecné uzndvana pravidla slu$ného chovani. Timto
zplUsobem jednaji ve Skole i mimo ni.

Zaci naslouchaji nazorim ostatnich, dodriuji pravidla komunikace, nepterusuji
ostatni, kdyZ mluvi a ddvaji si navzdjem prostor k vyjadreni.

Zaci se chovaji vidy tak, aby neohrozili sebe, ani ostatni na zdravi. Neposkozuji
majetek Skolni, ani osobni.

Zaci nekoufi v prostordch 8koly, ani v jejim okoli; je pFisné zakdzano nosit,
prechovavat, distribuovat i uzivat ve Skole jakékoliv navykové latky.

Zaci jsou opatrni na své véci, nenosi do $koly cenné pfedméty, nejsou-li pfedmétem
vyuky.

Pouzivani mobilnich telefonl v dobé vyucovani je mozné pouze pro vzdélavaci ucely
a po dohodé s vyucujicim. Vyjimkou jsou zdravi ohrozujici situace a situace, kdy je
nutné spojit se s rodici. V takovém pripadé se zZak dohodne s pedagogem.

Zaci respektuji majetek ostatnich 7ak( i pedagog(i. ZapUijceni véci od ostatnich vidy
predchdzi zddost a dohoda. Toto se tyka i Skolnich pomucek a vybaveni, které nejsou
bézné k dispozici ve tridach.

Zakdim neni dovoleno z dvodu zajisténi jejich bezpe€nosti samostatné pouZivat
elektrickych zafizeni a spotrebicu.

Zaci bez prodleni informuji pedagoga, ¢ jiného pracovnika $koly o urazech,
zranénich, ¢i jinych nehodach, ke kterym dojde béhem pobytu ve skole ¢i v ramci
akci poradanych Skolou.

Odchod zaka ze Skoly v pribéhu vyucovani je mozny pouze s védomim pedagoga a
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na zadkladé dohody pedagoga a zakonného zastupce (pisemné, osobné (i
telefonicky).

e

Zakonni zastupci zakh maji pravo byt podrobné, Gplné a bezodkladné informovani o
prabéhu a vysledcich vzdélavani zaka.

Zakonni zastupci zak( maji pravo byt voleni do Skolské rady.

Zakonni zastupci Zakd se mohou vyjadrovat ke vSsem rozhodnutim a skutec¢nostem

’

tykajicim se vzdélavani zaka.

Zakonni zastupci zakh maji pravo byt sezndmeni se viemi predpisy a pravidly

tykajicimi se vzdélavani a Skolnich cinnosti (pravidla, vnitfni predpisy, pravni
predpisy).

Zakonni zastupci Zaka maji prdvo na informace a poradenskou pomoc Skoly v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani jejich zaka.

Zakonni zastupci zakl se mohou kdykoliv zi¢astnit Skolni vyuky a Skolnich akci, a to
po predchozi domluvé s pedagogem a s védomim feditele skoly.

Zakonni zastupci Zdaka mohou pozadat o informace kteréhokoliv pedagoga, Ci
zaméstnance Skoly, ktery je schopen a opravnén tyto informace poskytnout.

Zakonni zastupci Zaka zajisti, aby Zaci chodili do Skoly pravidelné a vcas.

Na pozvani reditele, ¢i tfidniho uditele, se zdkonni zastupci Zdka osobné ucastni
projednani dlleZitych skutec¢nosti souvisejicich se vzdélavanim a skolni dochazkou
zaka.

Zakonni zastupci zadka informuji Skolu o jakychkoliv zavainych zménach ve
zdravotnim stavu a zpUsobilosti ditéte a o dalSich zavaznych skutecnostech, které
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mohou pribéh vzdélavani ovlivnit.

Zakonni zastupci Zaka poskytnou Skole informace potfebné k vedeni evidence v
souladu s pfislusnymi predpisy. V pfipadé zmén téchto udaja Skolu informuji. Bez
prodleni jsou Skole sdélovany zmény v kontaktnich udajich.

Zakonni zastupci Zaka omluvi jeho nepritomnost nasledujicim zptsobem:

- nepldnovanou nepfitomnost (nemoc, nevolnost, atd.) ozndmi telefonicky,
osobné nebo prostfednictvim elektronického informacniho systému Skoly
tfidnimu uciteli nejpozdéji do 3 kalendarnich dnl od zacdtku nepfitomnosti a
zaroven sdélit Skole divody nepfitomnosti Zaka.

- planovanou nepfitomnost oznami telefonicky, osobné nebo prostfednictvim
elektronického informacniho systému skoly tfidnimu uciteli pred jejim zahajenim.
Pokud se tfidni ucitel domniva, Ze planovand nepfitomnost bude mit negativni
vliv na pribéh vzdélavani zaka, napr. z dlivodu jeho castych absenci, oznami to
zakonnym zdastupcim, ktefi musi pozaddat o uvolnéni zaka pisemné feditele skoly.

Ten planovanou absenci Zaka nemusi povolit, je-li k tomu zavazny dlivod.

- v pripadé neomluvené absence je postupovano v souladu s Metodickym
pokynem MSMT ¢&.j.10194/2002-14, k jednotnému postupu p¥i uvolfiovani a
omlouvani zakd z vyucovani, prevenci a postihu zaskolactvi.

Veskeré absence musi byt zaznamendany do Skolniho informaéniho systému a fadné
zpracovany.

Zakonni zastupci dodrzuji ustanoveni smlouvy o zajisténi zakladniho vzdélavani
uzavrené se Skolou.
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Provozni pravidla Skoly

Skolni &innosti se Fidi rozvrhem hodin, ktery schvaluje feditelka $koly. Program dne maze
probihat podle schvaleného rozvrhu hodin, nebo formou vyukovych projekta.

Skolni ¢innosti probihaji podle nasledujiciho ¢asového rozvrhu:
7:00—-8:25  Zdci prichdzeji do Skoly, previéknou se v Satné a pobyvaji ve skolni druZiné;

8:15-8:30 pedagogové jsou jiz ve skole, pfipravuji se na vyucovdni a jsou k dispozici
Zakam

8:20—-8:30  Zdci prechdzeji z druZiny do tfid a pripravuji se na vyucovdni;

8:30—-14:30 vyuka podle rozvrhu nebo ve vyukovych projektech;

12:00 — 14:00 obéd;

12:00-17:00 S$kolni druZina.

V prabéhu skolniho dne zajistuji pedagogové dozor v prostorach skoly, véetné skolni
zahrady a venkovniho prostoru, dle interniho rozpisu. Po ukonéeni vyuky zajisti ucitelé

spolu se zaky zakladni uklid ve tridé.

Po ukonceni vyuky predavaji ucitelé jednotlivé tridy pracovnicim skolni druziny a informuiji
je, pokud néktery z Zak( odesel ze Skoly v pribéhu dne.

Zaci se mohou v dobé prestavek pohybovat volné v prostorach $koly, ve venkovnich
prostorach se zdrzuji pouze s védomim a za pfitomnosti pedagoga.

Dopoledni prestavky travi zaci prednostné venku, Skola je v té dobé klidovou zénou.
Na obéd odchazeji Zaci podle rozvrhu spolecné s ucitelem, ¢i pracovnici Skolni druziny.

Déti, které nechodi do skolni druziny, odchazeji po obédé dom{, nebo jsou vyzvednuty
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zakonnymi zastupci.

Vyzvedavani déti zakonnymi zastupci z druziny je mozné kdykoliv mezi 12:00 a 17:00.

Zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi zak(

Opatreni pro zajisténi bezpecnosti v prostorach skoly
Pedagogové dbaji na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaka ve vSech prostorach skoly.

Pokud zdk v prlbéhu vyuky odchazi ze tridy, informuje o tom pedagoga a sdéli mu, kam
potfebuje jit. Pedagog da Zakovi souhlas vidy, je-li jeho poZzadavek smysluplny a pfiméreny.
Zak se vrati do t¥idy bez zbyteéného prodleni.

Pedagog znd v kterémkoliv okamziku Skolniho dne pocet déti, za které nese odpovédnost, a
tento pocet pribéziné kontroluje.

Prostory Skoly jsou primdarné zajistény uzaméenym hlavnim vchodem. Tento vchod je
opatien kddovanym zdmkem, jehoZ kéd je sdélovan pouze zaméstnancim Skoly, rodi¢iim
a zakam. Hlavni vchod umoznuje pfistup do Satny zakd a vstupni chodby Skoly. Z tohoto
prostoru se déale vchazi do prostor Skoly, které jsou opét zajiStény uzamcéenymi dvermi.
Jejich otevirdni je zajisténo povérenymi pracovniky Skoly. Vyukové prostory skoly jsou
takto zajistény proti samovolnému vstupu cizich osob.

Cizi osoby prichazejici do skoly maiji pristup pouze na zakladé kontaktu s pracovnikem Skoly,
ktery po zjisténi ucelu navstévy umozni cizi osobé vstup do skoly a zajisti, aby tato osoba po
splnéni Ucelu navstévy opét opustila prostory skoly.

Opatreni pro zajisténi bezpecnosti pfi pobytu venku

Pri aktivitdch a pobytu venku dbaji pedagogové na bezpecnost déti a ochranu jejich zdravi.
Zaroven odpovidaji za to, Ze déti svévolné neodejdou z prostor, kde se tfida pohybuje.
Pedagogové maiji neustale prehled o tom, kde déti jsou a kontroluji prlibézné jejich pocet.
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Odchazi-li skupina déti ze skoly nebo se vraci do Skoly ze Skolni akce, pedagogové vidy
zkontroluji, Ze pocet déti je uplny.

Jeden pedagog doprovazi vidy max. 25 déti.

Tato problematika je upravena samostatnym vnitfnim predpisem Zakladni Skoly SMART
pod nazvem Minimdini preventivni program ZS SMART, ktery je aktualizovadn vidy pro
konkrétni skolni rok.

Skolni psycholog pracuje v souladu s nafizenim (EU) 2016/679, o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajd (,,GDPR“) a zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich Gdajd, ve znéni pozdéjsich predpisd. Po zapoceti spoluprace s zakem a/nebo
zakonnym zastupcem Zdaka vytvafri skolni psycholog kartu Zaka, ktera bude dle archivacniho
radu Skoly archivovana nejpozdéji dva roky po odchodu Zaka ze skoly. Zakonny zastupce ma
pravo pozadat Skolniho psychologa o dfivéjsi archivaci.

Povinnosti Skolniho psychologa jsou upraveny v Priloze €. 1

Jeho ¢innost ve Skole je samostatnym nepovinnym predmétem a poradenskou cinnosti.
Skolni specialni pedagog vykonava €innosti zaméfené na odbornou podporu 7ak(l se
specialnimi vzdélavacimi potfebami a vSech ostatnich Zak(, ktefi potrebuji specialné
pedagogickou podporu a péci zaloZzenou na kratkodobych ¢i dlouhodobych podplrnych
opatfenich. O svych cinnostech vede pisemnou dokumentaci v souladu se zakonem ¢.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaji a o zméné nékterych zdkonl ve znéni pozdéjsich
predpisa.
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Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zaku

Zakim je zakdzano poskozovat a nicit $kolni majetek a vybaveni $koly, jakoZ i véci
ostatnich zakud a pracovnik( Skoly.

Se Skolnimi ucebnicemi, které byly Zzakim zapUjceny, zachazi Zaci peclivé a opatrné, tak
aby knihy vratili zpét v co nejlepsim stavu.

Zakonny zastupce je povinen uhradit Skodu, kterou zpusobil zak Skole nebo tfeti osobé
béhem vyuky anebo na akcich poradanych Skolou véetné akci nepovinnych, a to v plné vysi.
Zaci oznami utiteli vdechny ptipady poskozeni, pFipadné odcizeni $kolniho majetku, o
kterych se dozvédéli, a to bez prodleni.

Pedagogové pfimérenym zplsobem pouci zaky i jejich zakonné zastupce o odpovédnosti za
zplUsobenou Skodu.

z

Hodnoceni vysledk( vzdélavani zaku

Pravidla, zpUsoby a komunikaci hodnoceni vysledkl vzdélavani zaka podrobné upravuje
vnitfni predpis ZS SMART pod nazvem Pravidla hodnoceni vysledkd vzdéldvdni a chovdni
Zdka.
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Zavérecna ustanoveni

Veskeré zmény tohoto Skolniho fadu vidy projednava pedagogickd rada a schvaluje rada
Skolské prdvnické osoby. Pfijaté zmény jsou promitnuty do cislovanych doplnk( Skolniho
fadu.

Skolni Fad je zvefejnén na webovych strankach koly a je také k dispozici u feditelky $koly v
tisténé podobé.

Se Skolnim fadem seznamuji pedagogové nové prichozi zaky a pravidelné jeho ustanoveni

probiraji i s Zaky stavajicimi. O seznameni zak( se skolnim rfadem je proveden zépis v tfidni
knize.

V Roudnici nad Labem, 1. 9. 2018

Megr. Klara Koubsk3, feditelka Skoly
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PRILOHA €. 1
(SKOLNi RAD_VP_VV_01)

Ukolem $kolniho psychologa je pé¢e o maximalni vyuZiti potencidlu 74k, zdravé klima
Skoly a pratelské vztahy mezi Zaky, pedagogy, rodi¢i a dalSimi specialisty. Plsobi tedy v
roviné zakd, rodicd i uciteld.

V ramci své Cinnosti diagnostikuje pravidelné vztahy v tfidnich kolektivech (obvykle v
listopadu daného skolniho roku). Vystupy jsou na vyzadani k dispozici tfidnim ucitelim,
rodi¢lm i Zakim a na jejich zakladé vstupuje s psychokorektivnimi aktivitami do
jednotlivych tfid. Pravidelné provadi screeningova Setfeni v ramci prevence studijniho
selhavani, rizikového chovani zakd a dalsich aktualnich otazek Zivota skoly. Zucastnuje
se také dalsich aktivit Skoly s cilem podpofit jejich preventivni a psychohygienicky
aspekt.

Zaci maji moZnost konzultovat otazky studijni (véetné specifickych poruch ueni),
rodinné i osobni. V pfipadé nutnosti je neprodlené poskytnuta krizova intervence a dalsi
podplrna opatreni.

V dobé mimo vyucovani je setkdni osobni zaleZitosti kazdého Zdka, v dobé vyucovani
maze 7ak navstivit pracovnika SPP pouze s védomim vyucujiciho ucitele.

Stejné jako jini specialisté je i Skolni psycholog vazan povinnosti micenlivosti - obsah
konzultace je tedy chranén normou o dlvérnosti informaci.

Skolni psycholog miZe pracovat na zakdzku ucitell, &i vedeni $koly (napf. v pripadé
studijniho nedspéchu). Je k dispozici také rodicdm — kon zultovat je mozno eventudlni
vychovné, vyukové ¢i rodinné otazky.

Pfi opakované péci o zaky ¢i pfi individudlni diagnostice udéluji rodice pisemné
individualni souhlas s péci Ci testovanim. Tento souhlas musi byt udélen po podrobné
informaci, o co se v Setfeni Ci péci jedna. S vysledky jsou vzdy rodie seznameni.

Skolni psycholog je soucasti $koly. Skola viak nemUze vyuzivat zavéry $etieni, napt. pfi
stanoveni zavéru vysSetieni ¢i terapeutické péce. Pokud rodic¢e uznaji za vhodné, mohou
$kolu sami informovat o téchto zavérech. Skola ziskavé pouze doporuceni, jak s ditétem
co nejefektivnéji pracovat v ramci vychovné vzdélavaciho procesu.

Stranka 11z 11
VP_VV_01 (Skolni Fad)



